
1. Creation of Presentation 

LibreOffice Impress का उपयोग स्लाइड आधारित Presentations बनाने के ललए ककया जाता है। 
     उदाहिण: एक छात्र अपने Project के ललए Presentation तैयाि किता है। 

 

2. Creating a Presentation Using a Template 

Template चुनकि जल्दी औि आकर्षक Presentation बनाया जा सकता है। 
     उदाहिण: Business Report के ललए Ready-made Template का उपयोग। 

 

3. Creating a Blank Presentation 

Blank Presentation में उपयोगकताष खुद से सभी स्लाइड औि डडजाइन बनाता है। 
     उदाहिण: शुरुआत से एक Class Lesson की स्लाइड तैयाि किना। 

 

4. Inserting & Editing Text on Slides 

Slides पि Text Box में क्ललक किके Text टाइप या एडडट ककया जा सकता है। 
     उदाहिण: Title Slide पि “My Project” ललखना। 

 

5. Inserting and Deleting Slides in a Presentation 

Insert Slide से नई Slide जोडी जाती है औि Delete पि क्ललक किके हटाई जा सकती है। 
     उदाहिण: Introduction Slide के बाद एक Content Slide जोडना। 

 

6. Saving a Presentation 

File → Save या Ctrl+S से Presentation को .odp फॉमेट में सेव ककया जाता है। 
     उदाहिण: "MyPresentation.odp" नाम से फाइल सेव किना। 

 

7. Manipulating Slides 

Slides को Move, Duplicate या Hide ककया जा सकता है। 
     उदाहिण: Slide 3 को Slide 1 के बाद िखना। 



 

8. Inserting Table 

Insert → Table से स्लाइड में Row औि Column के साथ Table जोडा जा सकता है। 
     उदाहिण: Sales डेटा को Table में ददखाना। 

 

9. Adding Pictures 

Insert → Image से कंप्यूटि या इंटिनेट से चचत्र जोडे जा सकते हैं। 
     उदाहिण: “Project on Pollution” में Smoke की फोटो जोडना। 

 

10. Inserting Other Objects 

Presentation में Chart, Audio, Video, Formula आदद ऑब्जेल्स डाले जा सकते हैं। 
     उदाहिण: Result Graph जोडना। 

 

11. Resizing and Scaling an Object 

Object को Select कि Drag किके उसका Size औि Proportion बदला जा सकता है। 
     उदाहिण: Logo का Size छोटा किना। 

 

12. Creating & Using Master Slide 

Master Slide से पूिे Presentation में एक समान Design औि Layout ददया जा सकता है। 
     उदाहिण: हि Slide में एक जैसे Header/Footer जोडना। 

 

13. Presentation of Slides 

Slides को View Mode में ददखाकि प्रेजेंट ककया जाता है। 
     उदाहिण: Class में Project Show किना। 

 

14. Choosing a Set Up for Presentation 



Presentation Setup से Display Mode, Resolution, औि Timing सेट ककए जाते हैं। 
     उदाहिण: Full Screen Mode या Window Mode चुनना। 

 

15. Running a Slide Show 

F5 दबाकि या Slide Show Menu से Slideshow शुरू ककया जा सकता है। 
     उदाहिण: एक के बाद एक Slide Automatically ददखाना। 

 

16. Transition and Slide Timings 

Slide Transition से एक Slide से दसूिी Slide पि जाने का Animation जोडा जाता है औि Timing सटे की जाती है। 
     उदाहिण: Fade Effect औि 5 seconds का Auto Slide Timing लगाना। 

 

17. Automating a Slide Show 

Auto Slide Show से Slides अपने आप तय समय पि बदलती हैं। 
     उदाहिण: Seminar में Auto Presentation चलाना। 

 

18. Providing Aesthetics to Slides & Printing 

Design, Colors, Fonts से Slide को आकर्षक बनाना औि Print Preview के बाद Print किना। 
     उदाहिण: सुंदि Layout के साथ Handout Print किना। 

 

19. Enhancing Text Presentation 

Text को Bold, Italic, Shadow, Glow आदद से आकर्षक बनाया जाता है। 
     उदाहिण: Heading को Bold औि Yellow Shadow देना। 

 

20. Working with Color and Line Style 

Objects की Border, Fill Color औि Line Style को कस्टमाइज़ ककया जा सकता है। 
     उदाहिण: Box की Line को Dashed औि Blue Color देना। 

 



21. Adding Movie and Sound 

Presentation में Audio या Video Insert किके उसे Slide के साथ Play किाया जा सकता है। 
     उदाहिण: “National Anthem” Slide में Audio जोडना। 

 

22. Adding Headers, Footers and Notes 

Slides पि Header/Footer औि Notes (Speaker Notes) जोडे जा सकते हैं। 
     उदाहिण: Footer में “Presented by Riya” औि Notes में Hint जोडना। 

 

23. Printing Slides and Handouts 

Slides को Full Page, 2-in-1, 4-in-1 आदद फॉमेट में Print ककया जा सकता है। 
     उदाहिण: Audience के ललए 4 Slides per Page का Handout Print किना। 

 


